
 

Die Norddeutsche Pflanzenzucht Hans-Georg Lembke KG ist ein privates, mittelständisches Pflanzenzuchtunter-
nehmen mit Zentrale in Hohenlieth in der Nähe des Ostseebades Eckernförde. Die NPZ züchtet seit über 120 
Jahren erfolgreich Winter- und Sommerraps, Ackerbohnen und Erbsen sowie Futterpflanzen. Mehr als 220 
Mitarbeiter arbeiten an zwei Standorten in der Züchtung, Produktion, Beratung und im Vertrieb des Saatguts 
für das In- und Ausland. 

An unserem Hauptsitz in Hohenlieth (Großraum Kiel, Eckernförde, Rendsburg) suchen wir in Vollzeit eine/n 

 

Assistentin / Assistenten (m/w/d) 
für den Leiter Warenwirtschaft 

 
Ihre Aufgaben: 

• Unterstützung des Leiters Warenwirtschaft sowie im Bedarfsfall der Abteilung 

• Bearbeitung von Adhoc-Anfragen im abwechslungsreichen Tagesgeschehen 

• Planung, Organisation sowie Vor- und Nachbereitung von Terminen 

• Aktualisierung von Daten für Auswertungen (Reporting) 

• Allgemeine Korrespondenz und elektronische Dokumentenablage 

 
Ihr Profil: 

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und mindestens 2 Jahre Berufserfahrung im 
kaufmännischen Bereich idealerweise als Assistenz 

• Berufserfahrung mit standortübergreifenden Geschäftsabläufen von Vorteil 

• Eine gewissenhafte, strukturierte und flexible Arbeitsweise, positive Arbeitseinstellung und schnelle 
Auffassungsgabe zeichnen Sie aus 

• Sie überzeugen mit hoher Eigenmotivation und ausgeprägtem Teamgeist 

• Sie haben Ihre Englischkenntnisse im Büroalltag bereits angewendet 

• MS-Office setzen Sie routiniert ein, insbesondere Outlook und Excel sind Ihnen vertraut 

Wir bieten: 
In fester Anstellung bieten wir Ihnen eine intensive Einarbeitung in das Aufgabengebiet, interessante 
Zusatzleistungen wie z. B. Angebot Mittagstisch, Getränke, Urlaubs- und Weihnachtsgeld, vermögens-
wirksame Leistung, betriebliche Altersvorsorge, Firmenevents und eine langfristige Perspektive in einem 
zukunftsorientierten Unternehmen in einer ansprechenden küstennahen Region zum Leben. Weitere 
Informationen, Bilder und ein Video finden Sie auf unserer Internetseite. Wenn wir Ihr Interesse geweckt 
haben, richten Sie Ihre Bewerbung per E-Mail (Lebenslauf, Anschreiben, alle Zeugnisse als ein PDF) inkl. Ihrem 
möglichen Eintrittstermin bitte an Bewerbung@npz.de. Für Fragen steht Ihnen in der Personalabteilung Frau 
Rüger Tel. 04351 / 736 - 244 gerne zur Verfügung. 


